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• DEPARTAMENTO  : Inspectoria 
• RESPONSABLES  : Eliana Zúñiga Rojas 
• FECHA ELABORACIÓN : 28 de Julio 2020 

OBJETIVOS: 

ACCIÓN ESTRATEGIA TIEMPO 
ESTIMADO 

INDICADORES DE 
LOGRO 

META RESPONSABLE RECURSOS MEDIOS DE 
VERIFICACIÓN 

Asistencia clases online 
 
 
 

Utilizar el reporte para 
registrar asistencia  a 
las clases virtuales 

Agosto a 
Diciembre 

Cantidad de 
estudiantes que se 
conectan  a las clases 
online en las 
diferentes asignaturas 
y niveles. 

Lograr que el 75% de los 
estudiantes se conecte 
a las clases online en las 
diferentes asignaturas  

 
Inspectora 

Google meet 
attendance 
Excel 

Mail institucional 
Reporte planilla Excel 
google meet attendance 

Derivaciones de 
estudiantes  
 
 
 

 Derivaciones de 
acuerdo a la 
inasistencia de los 
estudiantes a los 
especialistas 
correspondientes  

Agosto a 
Diciembre 

Cantidad de 
derivaciones 
realizadas. 

Lograr que el 100% de  
los estudiantes sean 
derivados a los 
especialistas de apoyo.  

 
Inspectora 

Mail institucional 
Ficha de derivación 
 

Mail institucional 
Ficha de derivación 
Planilla de derivaciones 
 

Notificaciones de 
inasistencia a clases 
online  a apoderados. 

Informar la  
inasistencia de 
estudiantes a través 
de papinotas y correo 
institucional. 
 
 Coordinar entrevista  
vía telefónica para 
indagación. 
 
 

Agosto a 
Diciembre 

Número de 
apoderados 
informados. 
 
Número de entrevistas 
realizadas. 
 

Lograr que el 100% de 
los apoderados de los 
alumnos que no se 
conectan a clases estén 
informados. 
 
 
100% de apoderados 
entrevistados. 

 
Inspectoria 

Papinotas 
Mail institucional 
Teléfono 

Planilla Excel semanal  

PLAN ANUAL 2020 
Emergencia sanitaria: COVID 19 
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Informar al equipo 
docente y de gestión los 
% de asistencia . 

Enviar  mail 
institucional a los 
equipos con  la 
asistencia semanal y 
mensual . 

Agosto a 
Diciembre 

Número de reportes 
entregados a equipos. 

Mantener el 100% de los 
profesores y equipos 
informados de la 
asistencia a clases 
online. 

Inspectoria Mail institucional  Planilla Excel semanal y 
mensual 

Coordinación con equipo 
de convivencia escolar.  

Reunión semanal con 
el equipo de 
convivencia escolar 
vía google meet para 
analizar derivaciones 
y estrategias 
realizadas por 
inasistencia de 
estudiantes . 

Agosto a 
Diciembre 

Cantidad de 
derivaciones de 
estudiantes con 
reiteradas 
inasistencia a clases 
online. 

Lograr un 100% de las 
derivaciones. 

Inspectoria Acta de reunión Acta de reunión 
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ACCIÓN 
 

marzo abril mayo junio julio agosto sept. oct. nov. dic. 

Control de asistencia a clases online 
 

     X X X X X 

           
Derivaciones de estudiantes  
 

     X X X X X 

Información al apoderado de baja asistencia a clases online de estudiantes a 
través de notificaciones y/o entrevistas 

     X X X X X 

Informar al equipo docente y de gestión los % de asistencia e inasistencia de los 
cursos y los estudiantes con menor % 

     X X X X X 

Reunión informativa sobre estrategias de convivencia escolar 
 

     X X X X X 

 

CRONOGRAMA 2020 


